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AUXILIAR DE OFICINA Y RESTAURACION ACCESIBLE PARA PERSONAS CON
DISCAPACIDAD INTELECTUAL Y/O TEA

Una experiencia universitaria

« Formacion profesional en administracion y
restauracion accesible.

« Desarrollo de habilidades sociales,
autonomia y competencias laborales.

 Practicas profesionales y
acompafamiento personalizado que
fomentan la inclusion social y laboral.

Una experiencia universitaria de
convivencia y formacion integral para
construir un proyecto de futuro laboral.

Objetivo general:

Ofrecer una formacion académica trabajando
en la adquisicidon de nuevas competencias
sociolaborales en un entorno universitario.

Valores diferenciales:

« Clases inclusivas con alumnos de grado.
Mentorias y acompafiamiento.
Elaboracién de un video curriculum.
Atencion personalizada.

Practicas profesionales.

Objetivos especificos:

« Proporcionar formacién universitaria.
especializada en auxiliar de oficina y
comercio accesible.

« Dotar a los jovenes de habilidades
necesarias para aumentar sus
posibilidades de inclusion social e
insercion laboral.

« Facilitar formacion integral y
personalizada de todos los alumnos.

Contacta con nosotros: 676 403 938 « unidiversidad@ufv.es ¢ Universidad Francisco de Vitoria, Campus Pozuelo de Alarcén



Plan de estudios

Mdédulo I: Responsabilidad social
Liderazgo, pensamiento critico,
responsabilidad, misién de la
universidad...

Mddulo II: Habilidades sociales y
de comunicacion

Trabajo en equipo, relaciones con
otras personas dentro del ambito

laboral, habilidades comunicativas...

Mdédulo lll: Habitos de vida saludable y
deporte

Habitos para el aprendizaje autbnomo y
cooperativo.

Mdédulo IV: Habilidades laborales para
la busqueda activa de empleo

Gestién de la informacion, economia 'y
finanzas basicas.

Mdédulo V: Accesibilidad cognitiva
Disefio y evaluacion de contenido
accesible, toma de decisiones...

Introducing
sion Agent

T screenshot or URL

Modulo VI: Auxiliar de oficina'y
restauracion accesible

« Administrativo: Técnicas de oficina,
ofiméatica, gestion de
documentacion...

« Auxiliar en restauracién: atencion al
cliente, montajes de sala,
organizacion de una empresa de
restauracion...

Mdédulo VII: Practicas profesionales
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