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Introduccion

El servicio de Préstamo Interbibliotecario (PIB) es un
servicio gratuito de la Biblioteca que esta disefiado
para acceder al conocimiento sin ningln tipo de limi-
tes. Su propdsito es cooperar con otras instituciones
bibliotecarias y centros de documentacion para locali-
zar, solicitar y tener acceso a aquellas referencias do-
cumentales que no estan disponibles en el catdlogo de
la Biblioteca de nuestra Universidad.

Mediante la utilizacion de este servicio, los estudian-
tes, profesores e investigadores podran tener acceso a
diversas fuentes de informacién, incluyendo libros fisi-
cos, capitulos y articulos cientificos.

Este manual se presenta como la guia bésica que per-
mite al usuario realizar un uso correcto del servicio.
Para ello, se detallara tanto el modo de acceso, la loca-
lizacion de lainformacion y la solicitud de las referen-
cias documentales, como los plazos y normativa que
hay que tener en cuenta.
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01. Acceso al servicio

El acceso al Servicio de Préstamo Interbibliotecario (PIB) se realiza a través de la web de la Uni-
versidad www.ufv.es mediante la siguiente ruta:

Vida Universitaria — Biblioteca — Nuestros Servicios — Préstamo Interbibliotecario
Una vez dentro, selecciona el enlace del programa GTBIB-SOD, donde se mostrara la pantalla de

autenticacion en la que tendras que validarte como usuario con tu correo electrénico UFV y con-
trasefa.

En el caso de ser la primera vez que accedes, tendrds que registrarte en el servicio pinchando
en “registrese”
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Cumplimenta el formulario con los datos necesarios para tu alta. En el caso de no disponer del
Carnet de la Biblioteca, no es necesario ponerlo.
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Una vez se haya procedido a la autenticacion y, en su caso, tramitado el registro de alta, se mostrara
la pantalla de inicio de la aplicacién del PIB, en la que podras solicitar tanto un documento, como
consultar las peticiones realizadas.
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02.Peticidon de documentos

Para proceder a la peticion de un documento, selecciona la opcién de “Pedir un documento”

Se mostrara un formulario donde tendras que cumplimentar los datos del documento. Ten en
cuenta que si conoces el DOI o el Pubmed ID, los campos se rellenaran automaticamente y no sera
necesario cumplimentarlos.

A continuacion, te mostramos 2 ejemplos con los datos cumplimentados, el primero referido a un
articulo y el segundo a un libro
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Una vez han sido rellenados los datos del documento, hay que completar los datos de la solici-
tud (tipo de documento y si es un préstamo o no) y seleccionar el boton de “Enviar”
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Recibiras un correo electrénico confirmando tu peticion.
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03.Recepcion y descarga de los documentos

Cuando el documento esté disponible, recibirds una notificacién por correo electrénico. Po-
drés descargarlo en el programa del PIB si es un articulo o recogerlo en la Biblioteca del Edificio
Tomas Moro si es un libro.

En la pantalla principal de la aplicacion, aparecera un mensaje para los articulos (“documentos
pendientes de consultar”) y otro para los libros (“documentos en préstamo)

Para poder acceder alos documentos seleccionaremos el botdén “Mis Peticiones” donde en-
contraremos tanto los libros como los articulos disponibles (incluidas aquellas peticiones que con-
tindan en tramite).
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Si se trata de un libro, veras su fecha de devolucién y la opcion de renovar el préstamo. Ten
en cuenta que la renovacién es una medida excepcional y esta sujeta a las condiciones de la Bi-
blioteca de origen.
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Si se trata en un articulo, pincharemos en el enlace y seleccionaremos “Descargar”.

Los articulos descargados se guardan tanto en el equipo local como en el menu “Documentos
en su buzon”, manteniendo asi un historial de todas tus descargas.
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No obstante, es importante proceder al borrado periédico de los articulos descargados en el
buzoén para evitar saturar el programa.
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04. Datos de contacto y soporte

Para cualquier duda o consulta en el uso del Servicio del Préstamo Interbibliotecario, dispones d
e las siguientes vias de contacto:

Presencialmente: Administracion de Biblioteca (Planta -1 del Edificio Tomas Moro)

Correo electronico: m.diazfernandez@ufv.es ; pib@ufv.es

D Movil: 646 93 37 14
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